PBHATIVOS

Instrugao Normativa n. 003/2024

Estabelece orientagdes sobre a contratagao
de estagiarios pela PBH Ativos S A

A Diretoria Geral da PBH Ativos S.A., considerando:

e a lei Federal n. 11.788, de 25 de setembro de 2008;

e 0 Decreto Municipal n. 16.870, de 23 de margo de 2018;

e a Lei Municipal n. 11.065, de 10 de agosto de 2017;

e a Lei Federal n. 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

e 0 Estatuto da Companhia, alinea “h” do art. 35 €;

e a aprovacao pela Diretoria Geral na reunido de 06 de junho de 2024;

e a aprovagao pelo Conselho de Administragado na reunido de 24 de junho de 2024;

Resolve:

Art. 1°. Expedir novo Regulamento de contratagao de estagiarios da PBH Ativos SA, conforme
Anexo | desta Instrugao.

Art. 2°. Revogar a Instrugdao Normativa n® 002/2023.
Art. 3° Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data de sua divulgagao.

Belo Horizonte, 25 de junho de 2024.

))tretor Presidente
PBH Ativos S.A.

\ /mﬁg?%)

M/ Sefre o
arques

Soraya de F t;ma 10urthé- Daniel Rodngues Nogileira
Dlret ra Executiva Diretor de Negoéeios
PBH Agvos S.A. PBH Ativos S.A.
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ANEXO |
REGULAMENTO DE SELEGAO DE ESTAGIARIOS PBH ATIVOS

A PBH Ativos S.A., estabelecida nesta Capital, com sede na Rua Espirito Santo, n® 605, 10°
andar, centro, Belo Horizonte/MG, com fundamento na Lei Federal n® 11.788, de 25 de
setembro de 2009, no § 1° do artigo 48 da Lei Municipal n® 11.065, de 1° de agosto de 2017,
no Decreto Municipal n° 16.870 de 23 de margo de 2018 e nas condigGes estabelecidas neste
regulamento, torna publico que esta aberta a presente Selegdo PBH Ativos n° 002/2023, nos
termos e condigdes seguintes:

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo destina-se & selegido de estudante(s) de nivel superior, nas
modalidades graduacao e pos graduagao, de educagao profissional de nivel médio e
do ensino médio regular para atuar na PBH Ativos S.A.

Paragrafo Unico: Para fins deste Regulamento, considera-se educacdo de nivel
superior na modalidade "Pés-Graduagao" os estudantes regularmente matriculados
em cursos de pds-graduagao lato ou stricto sensu, com carga minima de 360 horas,
ministrados por instituices, publicas ou privadas, de educagdo superior
reconhecidas pelo Ministério da Educagao.

1.2. O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinagao das
diretrizes curriculares da etapa, da modalidade, da area de ensino e do projeto
pedagogico do curso em que o aluno se encontre matriculado.

§ 1° Estagio obrigatério & aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria & requisito para aprovagao e obtengao de diploma.

§ 2° Estagio nao obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria do curso.

1.3. O estagio obrigatorio sera realizado sem a concessdo de bolsa-estagio, permitida a
concessao de auxilio transporte, sendo indispensavel a contratagao de seguro contra
acidentes pessoais.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela contratagido do seguro de que trata este
item podera ser assumida pela instituigdo de ensino.

2. DO ESTAGIO ?
<

2.1. A realizagao do estagio obrigatorio ou nao obrigatério, de que trata o item 1.1, <

observara, dentre outros, os seguintes requisitos:
o 8
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PBHATIVOS

| - matricula e frequéncia regular do estudante, atestados pela instituigao de ensino,
em curso de educagao superior, de educagao profissional, de ensino médio, de
educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagao de jovens e adultos;

Il - celebragao de Termo de Compromisso de Estagio - TCE entre o estudante, a PBH
Ativos e a instituicdo de ensino; e

Il - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no
TCE.

2.2. A PBH Ativos podera celebrar convénio ou acordo de cooperagdo com as instituicées
de ensino, nacionais e estrangeiras, para aceitagao de estagiarios, no qual constarao
as areas de atuacgdo e habilidades profissionais a serem desenvolvidas pelos
estudantes, desde que guardem estrita correlagdo com a proposta pedagogica do
curso e as atribuigées desempenhadas pela companhia.

§ UNICO: A celebragao de convénio ou acordo de cooperagao de que trata este item
ndo dispensa a celebragdo do TCE previsto no inciso Il do item 2.1 deste
Regulamento.

2.3. Desde que compativel com o horario escolar, a carga horaria do estagio sera de:
| - 6 (seis) horas diarias e trinta semanais;

§ 1° E vedada a realizagdo de carga horaria diaria superior a prevista no inciso | do
item 2.3, ressalvada a compensagao de falta justificada, limitada a 1 (uma) hora por
jornada.

§ 2° Na hipotese de falta justificada, autorizada pelo supervisor do estagio, o estagiario
podera compensar o horario nao estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia
da falta.

§ 3° Para fins desse Regulamento, ndo se exigird compensacido de horario nas
hipoteses de faltas decorrentes de:

| - tratamento da propria satde, com apresentagdo de atestado médico; e
I - falecimento do cénjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmaos, com apresentagao do atestado de 6bito.

§ 4° Fica assegurada ao estagiario a carga horaria reduzida a pelo menos a metade,
nos periodos de avaliagao de aprendizagem periddicas e finais, conforme estipulado—
no TCE e mediante declaragao da Instituicdo de Ensino. >,

.
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2.4. O valor da bolsa-estagio sera deliberado em Reunido de diretoria Geral - RDG.

2.5. E vedado o desconto de qualquer valor na bolsa-estagio, a excegao dos valores
referentes as faltas injustificadas e as horas ndo compensadas.

2.6. Os auxilios financeiros previstos neste Regulamento, independentemente do nome
juridico adotado, ndo implicam caracterizagéo de vinculo trabalhista.

2.7. O estagiario recebera auxilio-transporte proporcional aos dias efetivamente
estagiados em regime presencial.

§ 1° O valor do auxilio-transporte devera ser pago em pecunia.

§ 2° N&o sera concedido auxilio-transporte ao estagiario nas ocorréncias de faltas,
mesmo naquelas justificadas.

§ 3° O pagamento do auxilio-transporte sera efetuado no més anterior ao de sua
utilizagao.

§ 4° Nao sera concedido auxilio-transporte no estagio realizado em regime de home-
office.

2.8. Na vigéncia dos contratos de estagio obrigatério e ndo obrigatério € assegurado ao
estagiario periodo de recesso de 15 dias consecutivos a cada 6 (seis) meses
estagiado, a ser usufruido preferencialmente nas férias escolares.

§ 1° Os periodos de recesso deverdo ser usufruidos durante a vigéncia do TCE,
podendo ser parcelados em até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

§ 2° Os periodos de recesso do estagiario que perceba bolsa estagio serdo
remunerados.

§ 3° Na hipotese dos desligamentos de que trata o item 2.7, o estagiario que receber
bolsa estagio e ndo houver usufruido do recesso remunerado, proporcional ou integral,

durante a vigéncia do contrato celebrado, fara jus ao seu recebimento em pectnia.

§ 4° Para a primeira concessao do recesso, devera ser completado integralmente o
periodo descrito no caput deste item.

§ 5° Nos casos de o estagio ter duragao inferior a 6 (seis) meses, os dias de recesso
serao concedidos de maneira proporcional.

2.9. O estudante sera desligado do estagio nas seguintes hipoteses:
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| - automaticamente, ao término do estagio;
Il - a pedido;

lIl - a qualquer tempo, no interesse da PBH Ativos, inclusive por contingenciamento
orcamentario;

IV - em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagao assumida no Termo de
Compromisso de Estagio - TCE;

V - pelo nao comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o
periodo de estagio; e

VI - pela interrupgdo do curso na instituigdo de ensino a que pertenga o estagiario.

Paragrafo unico. A rescisdo do contrato de estagio ndo gera qualquer direito
indenizatério ao estagiario, exceto quanto ao disposto no §3° do item 2.6.

2.10.A duragéo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia, que podera permanecer no mesmo érgdao ou
entidade até o término do curso.

2.11. A PBH Ativos podera promover a rotatividade das areas e atividades desenvolvidas
pelos estagiarios, a fim de maximizar o aproveitamento e o aprendizado intersetorial
dos estudantes dentro da instituigao.

2.12. O candidato fica ciente de que & de sua exclusiva responsabilidade providenciar
aparelho eletrénico com acesso a video e audio para a realizagdo das atividades
virtuais.

3. DAS OBRIGAGOES DA PBH ATIVOS

3.1 Conforme dispde o art. 9° da Lei Federal n® 11.788/2008, sdo obrigagdes da PBH
Ativos na oferta de estagio:

| - celebrar TCE entre a instituicdo de ensino e o estudante, zelando pelo seu
cumprimento;

Il - ofertar instalagées que tenham condigdes adequadas de propiciar ao estagiario o
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional;

Il - indicar colaborador de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para

orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente, [
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IV - para a orientagao e supervisdo do estagiario de nivel fundamental ou médio, o
colaborador indicado deve ter, no minimo, o mesmo nivel de formagao do estagiario;

V - contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no TCE;

VI - por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagao de estagio
com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagado de
desempenho;

VIl - manter a disposi¢ao da fiscalizagdo o Termo de Compromisso de Estagio - TCE
e os Termos Aditivos de que trata o § 2° do item 3.1, a fim de comprovar a relagao de
estagio sempre que necessario; e

VIII - enviar a instituigdo de ensino, semestralmente, relatério de atividades com vista
obrigatoria do estagiario. Paragrafo unico - A contratagdo de seguro contra acidentes
pessoais, em nome do estagiario, & condigao essencial para a celebragao de contrato,
convénio ou acordo de cooperagao, devendo constar do TCE o respectivo nimero de
apolice e o nome da Seguradora.

§ 1° No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratagdo do seguro
de que trata o inciso V do caput deste item podera, alternativamente, ser assumida
pela instituicdo de ensino.

§ 2° Caso haja alteracdes relacionadas ao estagio devera ser elaborado Termo Aditivo,
que sera anexado ao TCE

4. DA DIVULGAGAO E DO PROCESSO DE SELEGAO

4.1. O recrutamento de estudantes ocorrera por meio de processo seletivo e sera
divulgado, preferencialmente, no site pbhativos.com.br com as especificagdes e
critérios conforme indicado no Quadro disposto no Apéndice I, no qual constara as
informacgbes relativas a area de estagio, requisitos, nimero de vagas, horario de
trabalho, carga horaria diaria e o valor da bolsa.

4.1.1. A critério exclusivo da PBH Ativos serdo publicados quantos Quadros forem
necessarios, a depender da oportunidade e conveniéncia da Empresa.

4.1.2. A selegdo vinculada a cada Quadro tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo
ser prorrogada, a critério da PBH Ativos, por igual periodo, contado da data de

divulgacao no site.

4.1.3. Para participar da selegdo, o candidato devera observar os requisitos e

critérios divulgados no Quadro, conforme caput do item 4.1. \
AR
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414 Os estudantes matriculados em disciplinas de periodos diversos poderao
participar do processo seletivo desde que comprovem que a maioria das disciplinas
cursadas se referem aos periodos indicados no Quadro.

415 Os interessados que cumprirem as disposi¢ges preliminares, deverao enviar
curriculo conforme o previsto no item 5, como forma de efetivagao da inscrigao.

4.2. O processo de selegcao de estudantes englobara as seguintes etapas, regradas,
respectivamente, pelos itens 5, 6 e 7 deste Regulamento:

a) 12 etapa: Analise Curricular e/ou realizagdo de provas, ou por outra
metodologia de recrutamento, a critério da PBH Ativos.

b) 22 etapa: prova oral pratica durante a entrevista para avaliagdo de
conhecimentos.

§ 1°E vedada a cobranga de quaisquer valores dos estudantes a titulo de inscrigao
ou de intermediagao no processo seletivo de recrutamento.

4.3. O conteudo abordado nas entrevistas da 22 Etapa sera compativel com as atividades
a serem desenvolvidas no estagio e condizentes ao negécio da PBH Ativos, bem
como compativel com os requisitos constantes divulgados do Quadro indicado no item
4.1.

4.4. Os curriculos recebidos pela PBH Ativos e ndo selecionados irdo compor o banco de
estagio da PBH Ativos para futuras contratagées, desde que haja interesse da
empresa e disponibilidade de novas vagas.

4.5. As convocagGes com data e horario para a realizagao da 22 etapa dar-se-o por e-
mail ou contato telefénico, a critério da PBH Ativos, em até 5 (cinco) dias da data de
téermino do recebimento dos curriculos.

4.6. Os candidatos convocados para a 22 etapa poderdo solicitar, via e-mail
contato@pbhativos.com.br, remarcagdo da data agendada, ficando a critério
exclusivo da PBH Ativos a opgdo pelo aceite. O candidato que nao realizar as
atividades definidas para a 2° etapa estara automaticamente eliminado da selegéo,
para todos os efeitos.

4.7. O candidato selecionado sera diretamente comunicado por e-mail ou contato
telefonico pela PBH Ativos S.A. informados no curriculo apresentado pelo candidato.
5. DO ENVIO DOS CURRICULOS

5.1. Os candidatos interessados no presente processo seletivo deverao encaminhar seus )
curriculos para o seguinte enderego de e-mail: contato@pbhativos.com.br. oo &
A 8
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3.1.1. O curriculo devera estar anexo ao e-mail e em formato PDF, devendo conter,
ao menos, as seguintes informagdes:

. nome completo
Il.  telefone e e-mail
lll.  endereco residencial
IV.  instituigao de ensino e curso
V.  periodo em curso
VI.  experiéncia profissional e/ou académica.

5.2. A data e horario de encerramento para o envio dos curriculos sera divulgada pela
PBH Ativos juntamente com o Quadro disposto no item 4.1.

9.3. Os curriculos deverdo ser encaminhados com identificacdo do assunto “Processo
seletivo”, acrescido com a area de estagio de interesse.

5.4. Os curriculos enviados fora do prazo do item anterior ndo serdo, em nenhuma
hipotese, apreciados pela PBH Ativos, mas poderdo compor o banco de estagios para
eventual processo seletivo futuro, a critério da PBH Ativos.

DA 12 ETAPA — ANALISE CURRICULAR

6.1. A 17 Etapa consistira na analise de todos os curriculos recebidos em conformidade
com o item 3 do presente Regulamento.

6.2. A analise dos curriculos sera realizada pelos profissionais que irdo supervisionar o
estagiario selecionado.

6.3. A PBH Ativos, a seu critério, convocara para as etapas seguintes até 10 (dez)
candidatos/as para cada vaga disponibilizada.

DA 2? ETAPA — PROVA ORAL E ENTREVISTA

7.1. A 27 Etapa é composta por prova oral e entrevista individual, a serem realizadas em
um unico encontro virtual ou presencial, que sera agendado na forma do item 2.6
deste Regulamento, com duragao de até 60 (sessenta) minutos.

7.2.Na prova oral e entrevista, a PBH Ativos avaliara: conhecimentos técnicos do
candidato, analise critica, capacidade de argumentagéo e compreensao, clareza na
exposicdo das ideias, capacidade de trabalho em equipe, desenvoltura e buscara
conhecer os trabalhos/projetos dos quais ja tenha desenvolvido e/ou participado.
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8.

10.

DA CONVOCAGAO E DOCUMENTAGAO

8.1. A convocacdo para a contratagdo do candidato aprovado sera feita por e-mail ou
contato telefénico, a critério da PBH Ativos, durante a vigéncia da selegao.

8.2. No ato convocatério, o candidato selecionado sera informado sobre os procedimentos
para apresentacao da documentacao listada no item 6.4.

8.3. O candidato que n&o observar os procedimentos informados na convocagao estara
eliminado da selegao, para todos os efeitos.

8.4. O candidato, quando da convocagao, devera apresentar os seguintes documentos:

a) copia simples do documento de Identidade e CPF;

b) declaragao emitida pela Instituicdo de Ensino a qual se vincula, contendo:
periodo em curso no semestre da data de convocagao, frequéncia e previsdo de
formatura;

c) comprovante de abertura de conta bancaria, constando numero da agéncia e
numero da conta;
d) documento que, preferencialmente, comprove a residéncia no municipio de

Belo Horizonte (conta de agua, luz ou telefone com emissao menor que 90 dias, em
seu nome ou em nome dos responsaveis legais).

8.5. Na data de sua apresentagao o candidato devera assinar 3 (trés) vias do Termo de
Compromisso de Estagio e o Plano de Atividades modelo préprio da PBH Ativos S.A.
ou da Instituicdo de Ensino, mediante aprovagao da Assessoria Juridica da PBH
Ativos.

8.6. E de responsabilidade exclusiva do candidato verificar os procedimentos e prazos
para retirada das declaragdes em sua Instituigdo de Ensino.

8.7. A falta de qualquer um dos documentos eliminara o candidato da selegéo.

DA VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
9.1. O Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia de 1 (um) ano e podera ser

prorrogado ou rescindido a qualquer momento, nos termos da Lei Federal n.
11.788/2009, Lei Municipal n° 11.065/2017 e do Decreto Municipal n. 16.870/2018.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1.0s trabalhos serdo executados conforme necessidade da area solicitante, estando
ciente o candidato de que devera estar disponivel para trabalhar fisicamente nas

instalagdes da PBH Ativos sempre que demandado.
o &
o
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10.2. A PBH Ativos, a seu critério, podera revogar no todo ou em parte a sele¢ao indicada
em determinado Quadro se for considerada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico, sem que disso resulte para qualquer interessado direito a ressarcimento ou
indenizacgao.

10.3. Ocorrendo a rescisao do Termo de Compromisso de Estagio, por qualquer razao ou
iniciativa das partes, a PBH Ativos, a seu critério, convocara o segundo candidato
classificado e assim sucessivamente, para, caso queira, comparecer para a
realizagao do estagio.

10.4. O acompanhamento dos avisos e comunicados relacionados ao processo seletivo,
bem como da visualizagao dos e-mails porventura enviados pela PBH Ativos, € de
responsabilidade exclusiva do candidato.

10.5. Os candidatos ficam cientes de que a PBH Ativos tratara seus dados pessoais com
a finalidade exclusiva da presente selecdo e de futuras selegbes, respeitada a
legislacao vigente sobre protegao de dados pessoais.

10.6. O contrato de estagio nao gera vinculo de qualquer natureza com a PBH Ativos,
inclusive empregaticio, e dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio
celebrado entre o estudante ou seu representante ou assistente legal, quando for o
caso, e 0 6rgao ou entidade, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

10.7. Os casos omissos serdao analisados e deliberados pela Diretoria Geral da PBH
Ativos S.A.
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APENDICE |

QUADRO XXX/202X - VAGAS PARA ESTAGIO REMUNERADO

Area de Estagio Requlsltos Nﬁmaro de Vagas ; ._-‘-__.- Ao«

Data de Divulgagdo: xx/xx/xxx

&
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